
 
 

Configuración correo en Gmail 
 
Para enlazar su cuenta de correo electrónico con una cuenta gmail es necesario hacer la 
siguiente configuración. 
 
Iniciar sesión en gmail, hacer clic en el engrane que se encuentra en la parte superior derecha, 
elegir la opción Configuración. 

 
 
Elegir la pestaña cuentas e importación, en la sección “Enviar mensaje como”, dar click en 
enlace “Agregar otra dirección de correo electrónico de la propiedad”.  
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Aparecerá un recuadro en donde se deben de ingresar los datos: 
 
Nombre: (Nombre del remitente) 
Dirección de correo electrónico: (nombre de cuenta de correo ej. nombre@sudominio.com) 
  
Seleccionar el checkbox “Tratarlo como alias” y dar click en el botón “paso siguiente>>” 
 

 
 
En el siguiente paso es necesario ingresar los datos: 
 
Servidor SMTP: mail.(sudominio).com  
Donde deberá reemplazar (su dominio).com por el nombre de su dominio. 
Nombre de usuario: (nombre de cuenta de correo ej. nombre@sudominio.com) 
Contraseña: (la contraseña de su cuenta de correo) 
Puerto: 587 
 
Seleccionar el checkbox “Conexión segura mediante TLS (recomendada)” y dar click en el 
botón “Agregar cuenta>>” 
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Por último se debe dar click en el enlace que es enviado a la cuenta de correo electrónico o 
bien ingresar el código de confirmación que aparece en la parte final de ese correo. 
 

 
 
Después de haber confirmado la cuenta de correo electrónico se debe confirmar el envió de 
correo como nombre de cuenta de correo ej. nombre@sudominio.com. 
 

 
Al finalizar aparecerá un mensaje de confirmación exitosa. 
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PASO 2 
En la pestaña cuentas e importación, diríjase a la sección “Revisar el correo de otras cuentas 
(mediante POP3)”, dar click en el enlace “Agregar una cuenta POP3 a su propiedad”.  
 

 
 
Se desplegará un recuadro donde se añade 
 
Dirección de correo electrónico: (nombre de cuenta de correo ej. nombre@sudominio.com) 
 
Dar click en el botón “paso siguiente>>” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el siguiente paso es necesario ingresar los datos: 
 
Servidor POP: mail.(sudominio).com 
Donde deberá reemplazar (su dominio).com por el nombre de su dominio. 
Nombre de usuario: (nombre de cuenta de correo ej. nombre@sudominio.com) 
Contraseña: (la contraseña de su cuenta de correo) 
Puerto: 110 
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Seleccionar los checkbox “Dejar una copia del mensaje en el servidor” y “Asignar una etiqueta 
a los mensajes entrantes” y dar click en el botón “Agregar una cuenta>>” 
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